AZIENDA FORESTALE TRENTO - SOPRAMONTE

Azienda Speciale Consorziale

TABELLA PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELL’AZIENDA FORESTALE TRENTO - SOPRAMONTE

versione giugno 2025

Nota alla colonna OGGETTO:
Nel caso di procedimenti amministrativi che coinvolgono terreni e fabbricati, 'Azienda ha competenza esclusivamente sui beni immobili affidati in gestione dal Comune di Trento e dallASUC di Sopramonte

Nota alla colonna TIPO PROCEDIMENTO:

TIPO A - PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI CHE SI CONCLUDONO CON UN PROVVEDIMENTO FINALE, I CUI TERMINI SONO FISSATI DALL’AMMINISTRAZIONE

TIPO B - PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI CHE SI CONCLUDONO CON UN PROVVEDIMENTO FINALE, I CUI TERMINI SONO FISSATI DA DISPOSIZIONI LEGISLATIVE, STATUTARIE O REGOLAMENTARI
TIPO C - ALTRI PROCESSI E PROCEDIMENTI AZIENDALI CONCRETIZZANTESI IN ATTI

Nota alla colonna DECORRENZA DEL TERMINE:
Ove non diversamente stabilito, il termine decorre dalla data di acquisizione a protocollo aziendale
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TIPO PROCE- DECORRENZA SILENZIO AREA AMBITO COMPETENTE q RS a
OGGETTO DIMENTO NORMATIVA INIZIATIVA TERMINE DEL TERMINE ASSENSO RESPONSABILE PER ISTRUTTORIA Relazione per giustificazione termine
(e relativo Codice civile Il termine decorre dalla data di ricevimento della
ri i ioni ive su L. 392/1978 documentazione
base Istat) Tipo A L. 118/1985 d'ufficio 90 no Direzione Affari generali
L. 135/2012
L.P. 23/1990
Cessione di crediti relative a prestazioni di D.LGS. 36/20823 art. 120, comma 12 e allegato Il termine decorre dalla avvenuta notifica della
servizi, forniture, lavori Tipo A 1114 - art. 6 di parte 39 cesﬁione dgl credito s?ipulala per atto pubblico o no Direzione Affari generali
L. 52/1991 scrittura privata autenticata
Codice civile art. 1264
Concessione in uso di beni immobili (terreni e L.P. 23/1990 art. 39 Il termine decorre dalla data di ricevimento della
fabbricati) con affidamento diretto - ove Tipo A LP. 6/2006 di parte 60 richiesta no Direzione Affari generali
legittimo
Concessione in uso di beni immobili (terreni e L.P. 23/1990 art. 39 Il termine decorre dalla data di scadenza del
fabbricati) con avviso o gara (asta pubblica) Tipo A L.P. 6/20085 d'ufficio 90 termine di presentazione delle domande di no Direzione Affari generali
ammissione alla procedura.
Istruttoria a seguito di accertamento non DPR 445/2000 Il termine decorre dalla data di accertamento.
ventlll' ita dfalle dichiarazioni so'stltutlye .dl Tipo A L.P. 23/1992 drufficio 90 Fatte salve le disposizioni dell'art. 9, comma 5, o Direzione Affari generali
certif e delle sostitutive D.Lgs. 36/2023 della L.P. 23/1992
di atto notorio LP. 2/2016
Raccolta e gestione di suggerimenti, Il termine decorre dalla data di ricevimento del
ioni e i di cittadini - per TipoA di parte 15 suggerimento, segnalazione o reclamo no Direzione Affari generali
procedura interna
Raccolta e gestione di suggerimenti, Il termine decorre dalla data di ricevimento del
joni e i di ci ini - per suggerimento, segnalazione o reclamo
pi che i g altri i Tipo A di parte 30 no Direzione Affari generali
giuridici (es. Enti consorziati, PAT,
Circoscrizioni.....)
- Dif. e . .
a del civico Tipo A L.P. 28/1982 dufficio 60 Il termine decorre dalla data della segnalazione no Direzione Affari generali
0 alle richi di del D.P.R. 445/2000 1l termine decorre dalla data di ricevimento della
di P P PR di Tipo A d'ufficio 30 domanda no Direzione Affari generali
certificazione o di atto notorio
i a terzi LP. 23/1998 1l termine decorre dalla data di ricevimento della
di beni iali o coll iin TipoA  LP.6/2005 di parte 60 richiesta no Direzione Affari generali
Accesso documentale L. 241/1998 Il termine decorre dalla data di ricevimento L'art. 32, comma 7, della LP. 23/1992 prevede il
i bt silenzio-rigetto
Tipo B (LR 2 I e €7 € S2his . . L. di parte 30 Cellistanza no Direzione Affari generali SR
Regolamento procedimento amministrativo, diritto
di accesso e pubblicazioni
N dip © Tipo B Statuto . . d'ufficio entro il 31/12 no Direzione Affari generali
pluriennale Regolamento di contabilita
ApproyazIo'ne dsUpianclintegratoldilattivitale Tipo B REL80/2021 d'ufficio entro il 31/01 no Direzione Affari generali
organizzazione
Modificazioni soggettive di  operatori D.Lgs. 36/2023, art. 120 Il termine decorre dalla data di ricevimento della
in corso di di i Tios di parte 60 completa documentazione necessaria o Direzione Affari generali

di appalto di lavori, servizi, forniture e

concessioni
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TIPO PROCE- DECORRENZA SILENZIO AREA AMBITO COMPETENTE q RS a
OGGETTO DIMENTO NORMATIVA INIZIATIVA | TERMINE DEL TERMINE ASSENSO RESPONSABILE PER ISTRUTTORIA Relazione per giustificazione termine
Procedure di gara e di affidamenti diretti per D.Lgs. 36/2023 art. 17 comma 3 e allegato 1.3 del GARE CON CRITERIO OFFERTA
contratti pubblici di appalti di lavori, servizi, codice ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA
nonché di i (QUALITA'/PREZZO):
a) procedura aperta: nove mesi;
b) procedura ristretta: dieci mesi;
c) procedura competitiva con negoziazione: sette
mesi;
d) procedura negoziata senza previa pubblicazione
di un bando di gara: quattro mesi;
e) dialogo competitivo: sette mesi;
. . f) partenariato per l'innovazione: nove mesi. L . .
Tipo B d'ufficio no Direzione Affari generali
GARE CON CRITERIO MINOR PREZZO:
a) procedura aperta: cinque mesi;
b) procedura ristretta: sei mes;
c) procedura competitiva con negoziazione:
quattro mesi;
d) procedura negoziata senza previa pubblicazione
di un bando di gara: tre mesi.
I termini decorrono dalla pubblicazione del bando
di gara o dallinvio degli inviti a offrire, fino
all'aggiudicazione alla miglior offerta
Recupero danni da terzi e da dipendenti Codice civile da min 98 a Il termine decorre dalla data di avvenuta il terminelé‘ fissato in 188 giorni ir] consid.e.ra.zione dellg
Tipo B D.Lgs. 209/2005 d'ufficio max 365 conoscenza dell’evento dannoso (verbale di no Direzione Affari generali comples_slta della. procedufq di acquisizione degli
sopralluogo, verbale di accertamento, mail .....) elementi necessari per quantificare limporto
Risarcimento danni a terzi e dipendenti in Codice civile L'attivazione della procedura é effettuata secondo il termine & cosi fissato in considerazione della
di evento D.Lgs. 289/2005 da min 98 a i termini della polizza assicurativa del ramo di complessita della procedura sia con riferimento a parti
Tipo B di parte riferimento. no Direzione Affari generali coinvolte (assicurato, assicuratore, danneggiato, perito,
max 365 | .ttoria e la definizione del risarcimento & di liquidatore....) che alle numerose fasi del procedimento!
i . L. di accertamento presupposti e valore, liquidazione
competenza della compagnia di assicurazioni
Riscontro a richiesta esercizio dei diritti Regolamento UE 2016/679 - art. 12 Il termine decorre dalla data di ricevimento della Il termine & estendibile fino a 3 mesi in casi di
dell!interessato in tema di trattamento dati Tipo B di parte 30 richiesta no Direzione Affari generali particolare complessita
personali
di iti i i diversi Codice civile Il termine decorre dalla data di ricevimento della . .
. . . Affari generali (per
(costituiti con versamento in conto corrente o ) ) domanda. o polizze)
con polizze/atti fideiussori) Tipo A di parte 30 Nel caso di verifiche tecniche preliminari al no Direzione Ragioneria (per depositi
rimborso, il termine decorre dalla data delle in conto bancario)
verifiche stesse.
Autorizzazione al subappalto D.Lgs. 36/2023 art. 119 Il termine decorre dalla data di ricevimento della Direttore esecuzione
Tipo B di parte 30 domanda e della documentazione prescritta dalla si Direzione dellappalto
legge
Acquisti, alienazioni e permute di beni L.P. 23/1990 1l termine decorre dalla data di ricevimento della Il termine & fissato in 180 giorni in considerazione
immobili, accettazione di atti di liberalita, L.P. 6/2005 richiesta delliter istruttorio stabilito dalla normativa provinciale
& di diritti reali L.P. 2/2016 (LP. 23/1990 e LP. 6/2005), la quale prevede]
Tipo A Codice civile di parte 180 no Direzione Direzione procedure aggravate a tutela dellinteresse pubblico!
superiore. Sono in particolare necessarie valutazioni di
ordine tecnico  coinvolgenti Uffici  di altre]
Amministrazioni, nonché  pareri  dei  Consigli
circoscrizionali
Pareri richiesti dal Comune di Trento o L.P. 23/1990 Il termine decorre dalla data di ricevimento della
dall’ASUC  Sopramonte su istanze di L.P. 6/2005 richiesta
i . .. MR . i .. di t.iiriﬂi Tipo A di parte 45 no Direzione Direzione
reali riferiti a beni gestiti dall'Azienda

forestale e di proprieta, rispettivamente, del
Comune di Trento o dell’ASUC Sopramonte
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TIPO PROCE- DECORRENZA SILENZIO AREA AMBITO COMPETENTE q RS a
OGGETTO DIMENTO NORMATIVA INIZIATIVA TERMINE DEL TERMINE ASSENSO RESPONSABILE PER ISTRUTTORIA Relazione per giustificazione termine
Rilascio di dati, prospetti, notizi dati D.Lgs. 322/1989 art. 10 Il termine decorre dalla data di ricevimento della
statistici elaborati in tabelle e/o serie richiesta
storiche, disponib presso il sistema Tipo A di parte 30 no Direzione Direzione
statistico comunale o facilmente reperibili in
Azienda
ad izi alle LR. 2/2018, art. 183 comma 5 Il termine decorre dalla data di ricevimento
della c » ,. . hd Tipo A di parte 30 dell'opposizione no Direzione Direzione
dell’, e dei pi i d’urg
del P della C
A civico D.Lgs. 33/2013 - artt. 5 e 5 bis Il termine decorre dalla data di ricevimento
Tipo B (I3 TP . L. . - di parte 30 dellistanza no Direzione Direzione
Regolamento procedimento amministrativo, diritto
di accesso e pubblicazioni
Accesso civico semplice D.Lgs. 33/2013 Il termine decorre dalla data di ricevimento
Tipo B CRYIS/201% . L . . di parte 30 delllistanza no RPCT Direzione
Regolamento procedimento amministrativo, diritto
di accesso e pubblicazioni
Concorso pubblico LR. 2/2018 Il termine decorre dalla data di svolgimento della il termine & fissato in 120 giorni a motivo della
D.P.Reg. 1.2.2005, n. 2/L prima prova di concorso o dall’eventuale test complessita ed onerosita déll‘orgaﬂi118270"§e 9?5"'0"8
Regolamento organico del personale dell’Azienda preselettivo. del test e delle prove di concorso, derivanti dalla
TipoA  forestale Trento - Sopramonte d'ufficio 120 In caso di concorso pubblico per soli titoli il no Direzione Personale numerosita dei partecipanti, dalla tipologia delle prove e
N . . o dal rispetto delle modalita di convocazione dei candidati
termine decorre dalla data di scadenza dei termini 5 5
di (e D CEnEnED Gl emnnestns & fissate dal Regolamento organico generale del
i [P personale, nonché, nei concorsi per titoli, dall'attivita di
CEEEED valutazione di questi ultimi.
di L ia C.C.P.L. Enti locali - Area non dirigenziale Il termine decorre dalla data di scadenza del
1.10.2018 e s.m. termine di presentazione delle domande di
Tipo A Regolamento organico del personale dell’Azienda d'ufficio 90 ammissione alla procedura. no Direzione Personale
forestale Trento - Sopramonte Qualora sia prevista una prova selettiva, il termine
decorre dalla data di svolgimento della prova
di p verticale pi L.R. 2/2018 Il termine decorre dalla data di svolgimento della
dall’Ordinamento professionale D.P.Reg. 1.2.2005, n. 2/L prima prova
Tipo A Regolamento organico del personale dell’Azienda drufficio 98 i Direzione Personale
forestale Trento - Sopramonte
Ordinamento professionale del personale area non
dirigenziale comparto Autonomie locali
a ri da enti . Circolare INPS 105/2012 q Il termine decorre dalla data di ricevimento della Gome
. .. . . . Tipo A di parte 30 no Direzione Personale
previdenziali e assistenziali D.L. 269/2003 domanda
a richil di si di Circolare INPS 105/2012 Il termine decorre dalla data di ricevimento della
posizioni previdenziali (RVPA) o di Tipo A D.L. 269/2803 di parte 60 domanda no Direzione Personale
certificazione previdenziale
Selezione assunzione a tempo determinato L.R. 2/2018 Il termine decorre dalla data di svolgimento della
Tipo A D.P.Reg. 1.2.2005, n: 2/L . drufficio 90 prima er)va della selezione o dall’eventuale test o Direzione FeEeED
Regolamento organico del personale dell’Azienda preselettivo
forestale Trento - Sopramonte
Autorizzazione incarichi esterni a personale N D.Lgs. 165/2001, art. 53 . Il termine decorre dalla data di ricevimento della -
N Tipo B di parte 90 L no Direzione Personale
dipendente richiesta
Par _ altaccer dei redditi Tipo B DPR 600/1973, art. 44 di parte 90 Il termine .decorre dalla data di ricevimento della o DN FeamED
delle persone fisiche proposta di accertamento
Riammissione in servizio . D.P.R. 3/1957, art. 132 . Il termine decorre dalla data di ricevimento della o
Tipo B di parte 180 L. no Direzione Personale
richiesta
Svolgimento di tirocini formativi L. 196/1997 art. 18 Il termine decorre dalla data di ricevimento della
Tipo B D.M. 142/1998 di parte 30 richiesta no Direzione Personale

L.P.19/1983
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TIPO PROCE- DECORRENZA SILENZIO AREA AMBITO COMPETENTE q RS a
OGGETTO DIMENTO NORMATIVA INIZIATIVA TERMINE DEL TERMINE ASSENSO RESPONSABILE PER ISTRUTTORIA Relazione per giustificazione termine
Rilascio certificati di servizio a personale Il termine decorre dalla data di ricevimento della
i a tempo indeterminato e Tipo C di parte 20 richiesta no Direzione Personale
determinato
Recupero morosita Regolamento di contabilita Il termine decorre dalla data di scadenza del il termine & fissato in 180 giorni in quanto il
termine di pagamento procedimento richiede, ove il credito non sia certo ed
esigibile, la formale messa in mora del soggetto
debitore, nonché l'awvio della procedura coattiva ai sensi
. o L . . di legge. Sono inoltre talvolta richieste, in ragione degli
Tipo A dufficio 180 00 Direzione Ragioneria interlocutori aziendali, negoziazioni particolari, o in
alcuni casi da condividere con il Revisore dei conti per|
concordare modalita di recupero delle entrate in modo
da garantire l'obiettivo dell’Azienda salvaguardando ove
ibile esigenze di ibilita degli utenti
i ricevute dall’Azienda e non Codice civile Il termine decorre dal ricevimento dell'istanza In caso di tributi e imposte, il comma 164 della L.
spettanti L. 296/2006 296/2006 prevede “ Il rimborso delle somme versate e
non dovute deve essere richiesto dal contribuente entro
Tipo A di parte 30 no Direzione Ragioneria il termine di cinque anni dal giorno del versamento,
owvero da quello in cui & stato accertato il diritto alla
restituzione. L'ente locale prowede ad effettuare il
rimborso entro centottanta giorni dalla data di
presentazione dell'istanza “.
A Tty
oty di Tipo B Statuto . . d'ufficio entro il 31/12 no Direzione Ragioneria
Regolamento di contabilita
A q q a q 9
et RIang) L Tipo B Statuto . . d'ufficio entro il 31/12 no Direzione Ragioneria
Regolamento di contabilita
ApBrovazcnelienccontc Tipo B Statito . s d'ufficio entro il 30/04 no Direzione Ragioneria
Regolamento di contabilita
Certificazioni fiscali Tipo C d'ufficio 30 no Ragioneria Ragioneria
Liquidazione spese per premi assicurativi Tipo C D.lgs. 209/2005 e 60 Il termine decorre dalla data di ricevimento della o Direzione Ragioneria
richiesta
Mandati di pagamento Tipo C dufficio 20 Il termine d_ecorre dalla d_ata di rl(?ew_men.to della e Ragioneria Ragioneria
documentazione necessaria per la liquidazione
Mandati di pagamento in periodo di chiusure Il termine é riferito al periodo gennaio/febbraio e
contabili Tipo C d'ufficio 68 decorre dal ricevimento della documentazione di no Ragioneria Ragioneria
liquidazione
Rateizzazioni posizioni debitorie 5 Regolamento di contabilita q Il termine decorre dalla data di ricevimento - Frererer
Tipo C di parte 30 . no Direzione Ragioneria
dell'istanza
Rilascio certificazioni varie . D.L. 35/2013 A Il termine decorre dalla data di ricevimento della N P
Tipo C di parte 30 L no Direzione Ragioneria
D.L. 66/2014 richiesta
legna da ardere Tipo A LP 11/2@@7 . dufficio 30 Il tefmme c!ecorre dalla data di scadenza fissato i Direzione Tecnico e Forestale
Piano di gestione forestale AFTS per il deposito delle domande
Autorizzazioni - per quanto di competenza - Il termine decorre dalla data di ricevimento della
all’esercizio di at.tlwta t.empora;\ne.e di va.rla Tipo A di parte 20 richiesta o DN Tl o EIesED
natura (spettacoli, manifestazioni sportive,
culturali, ....)
Autorizzazioni al pascolo di bovini, asini, ovini, Tipo A L.P. 1172007 s 39 Il termine decorre dalla data di ricevimento della no Direzione Tecnico e Forestale
equini... D.P.P. n. 51-158/Leg richiesta
Autor al trans su strade Tipo A L.P. 1172007 di parte 20 Il termine decorre dalla data di ricevimento della o DI T

forestali e aree prative

D.P.P.n. 51-158/Leg

richiesta
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TIPO PROCE- DECORRENZA SILENZIO AREA AMBITO COMPETENTE q RS a
OGGETTO DIMENTO NORMATIVA INIZIATIVA TERMINE DEL TERMINE ASSENSO RESPONSABILE PER ISTRUTTORIA Relazione per giustificazione termine
C i di di suolo L.P.11/2607 Il termine decorre dalla data di ricevimento
per piccole ioni e/o ito di Tipo A D.Lgs. 285/1992 di parte 30 dell'istanza no Direzione Tecnico e Forestale
materiali
Concessione temporanea di suolo pubblico - . L.P. 1172007 . Il termine decorre dalla data di ricevimento o .
. . Tipo A di parte 30 . no Direzione Tecnico e Forestale
aree prative (per quanto di competenza) dell'istanza
Parere su estinzione del vincolo di uso civico L.P. 6/2005 Art. 16 1l termine decorre dalla data di ricevimento della
su beni del demanio collettivo degli Enti Tipo A L. 168/2817 di parte 60 domanda no Direzione Tecnico e Forestale
consorziati
Parere su variazione destinazione beni di uso LP. 6/2005 Art. 14 Il termine decorre dalla data di ricevimento della
civico su beni del demanio collettivo degli Enti ~ TipoA L 168/2017 di parte 60 domanda no Direzione Tecnico e Forestale
consorziati
Sospensione temporanea del vincolo di uso L.P. 6/2005 Art. 15 di parte Il termine decorre dalla data di ricevimento della
civico su beni del demanio collettivo degli Enti ~ TipoA L 168/2017 Dufficio 30 domanda o dalla assegnazione a terzi no Direzione Tecnico e Forestale
consorziati (inferiore a nove anni)
e (ED B ael Tipo B Statuto . . d'ufficio entro il 31/12 no Direzione Tecnico e Forestale
lavori Regolamento di contabilita
Autorizzazione a interventi su fabbricati di 1l termine decorre dalla data di ricevimento della Trattasi di procedura complessa. Nel termine sono
proprieta  degli Enti consorziati e in  TipoB di parte 90 richiesta no Direzione Tecnico e Forestale ~ COTPresi i tempi necessari per i sopralluoghi, le
3 a terzi verifiche tecniche e contrattuali indispensabili per la
valutazione di merito tecnico-giuridica
Autori: i all'ii i di tabelle a L.P. 11/20087 q Il termine decorre dalla data di ricevimento della e q
. . Tipo B di parte 30 L no Direzione Tecnico e Forestale
iche su strade i D.P.P. 51-158/Leg./2018 richiesta
Autorizzazione/nulla osta per avvenimenti, 5 D.Lgs. 285/1992, art. 9 . Il termine decorre dalla data di ricevimento della - .
.. . . . Tipo B di parte 60 . no Direzione Tecnico e Forestale
o gare di sportivo L.P. 1172007 richiesta
Autorizzazioni appostamenti di caccia N L.P. 24/1991 art. 27 . Il termine decorre dalla data di ricevimento della - .
Tipo B : di parte 30 no Direzione Tecnico e Forestale
Delib. GP 2844/2003 domanda
Esp i parere su ri autori; L.P. 11/20087 1l termine decorre dalla data di ricevimento della
alla raccolta. di .s!)eue .flon.shche per scoPI di Tipo B D.P.P. 23-25/Leg/2009 Art. 7 ijparte 20 richiesta - Direzione T
e ico, didattico, f o
officinale ex L.P. n. 11/2007
Esp! ?arere .su r autor Tipo B L.P. 33/1990 art. 12 dilparte 20 I! telrmme decorre dalla data di ricevimento della no Direzione Tecnico e Forestale
per campeggio mobile richiesta
P pa.rere sur autor Tipo B L.P. 7/2006 art 7 e seguenti di parte 40 I! tgrmlne decorre dalla data di ricevimento della o Direzione Tecnico e Forestale
per cave e torbiere richiesta
Trasferimento al Comune per la pubblicazione Codice civile art. 928 Il termine decorre dalla data di registrazione
del ritrovamento di cose mobili Tipo B dufficio 30 dell’'oggetto ritrovato no Direzione Tecnico e Forestale
Verifica di confini Codice civile Il termine decorre dalla data di ricevimento della Il termine & fissato in 180 giorni in considerazione della
Tipo B di parte 180 richiesta no Direzione Tecnico e Forestale ~ COMPplessita  delloperazione di ricostruzione della
mappa e dei documenti di archivio da svolgersi in
contraddittorio con il confinante
di 0 per attivita Il termine decorre dalla data di ricevimento della
i e eventi organizzati da altri Tipo C di parte 30 domanda no Direzione Tecnico e Forestale
soggetti
Richiesta taglio piante su proprieta comunale Tipo C Codice civile di parte 60 Il termine decorre dalla data di ricevimento della i s Tl 6 Rl

domanda
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