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TABELLA COSTI DI RIPRODUZIONE
DI ATTI AZIENDALI1



All 7 Costi di riproduzione AFTS Pagina 2 ver aprile 2026

DESCRIZIONE

rilascio fotocopie atti formato A4 e stampe da supporto informatico A4:

- fronte € 0,08

- fronte e retro € 0,12

rilascio fotocopie atti formato A3 e stampe da supporto informatico A3:

- fronte € 0,15

- fronte e retro € 0,26

rilascio fotocopie atti a colore:

- formato A4 € 0,85

- formato A3 € 1,73

- fuori formato (superiore A3) per ogni formato A4 € 0,82

rilascio fotocopie fuori formato (superiore A3) per ogni formato A4 € 0,40

€ 0,10

€ 0,10

€ 0,20

COSTO
(fuori campo 

IVA)

rilascio di documentazione già digitalizzata con invio tramite posta elettronica, file 
transfer o riproduzione su supporto digitale fornito dall’utente2

Scannerizzazione e riproduzione di atti su supporto digitale fornito dall’utente o 
scannerizzazione con invio tramite posta elettronica o file transfer 

Scannerizzazione, tramite plotter, e riproduzione di atti su supporto digitale fornito 
dall’utente o scannerizzazione tramite posta elettronica o file transfer  

1 – Relativamente al servizio di riproduzione atti, non si procede alla riscossione di importi complessivamente 
inferiori o uguali ad Euro 12,00.
Relativamente al servizio di riproduzione di atti depositati presso l’archivio di deposito, non si procede alla 
riscossione di importi complessivamente inferiori o uguali ad Euro 5,00

2 – Il prezzo si riferisce a qualsiasi forma di conversione già effettuata di documenti cartacei in un adeguato 
formato digitale
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NOTE

A - Il servizio di riproduzione finalizzato al rilascio di atti ad Enti pubblici per fini istituzionali o effettuato 
nell’ambito di rapporti volti all'esercizio delle attività amministrative, non è assoggettato a corrispettivo 
alcuno

B - Nel caso in cui, mancanza di adeguata attrezzatura tecnica, l’Azienda debba avvalersi di servizi di 
riproduzione o dell'operato di ditte esterne, il rimborso dei relativi costi è posto interamente a carico 
dell’utente

C – Nel caso di richiesta di rilascio di copia conforme, si applica l’imposta di bollo nella misura prevista 
dalla Tariffa allegato A al D.P.R. 642/1973. Al pagamento dell’imposta dovuta sull’istanza e sulla copia 
rilasciata provvede direttamente il richiedente

D – L’eventuale supporto per la riproduzione in formato elettronico dei documenti, se non fornito dal 
richiedente, andrà rimborsato in base ai relativi costi sostenuti dall’Azienda

E – Per l’eventuale spedizione a mezzo posta, andrà rimborsato il relativo costo, secondo le tariffe 
applicate dall’operatore postale all’Azienda
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